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1. 目的

提供人類

業之指引

2. 範圍

適用於審

階段。 

3. 職責

3.1 行

   籌

3.2 召

    

    

3.3 委

    

    

3.4 主

    

    

4.執行

4.1 會前

4

4

4

 

的 

類研究倫理

引。 

圍 

審委會審查

責 

行政辦公室 

籌備會議並

召集人 

3.2.1 核准會

3.2.2 決定列

委員/諮詢專

3.3.1 於審查

3.3.2 對各案

主席 

3.4.1 主持審

3.4.2 決定列

行作業流程

前準備 

4.1.1 公告會

一年

辦公室

4.1.2 將開會

4.1.3 於會議

國立政

審查會議

理審查委員

查會議之運

並製作會議議

會議議程及

列席人員。

專家 

查會議中報

案件進行討

審查會議。

列席人員進

程程序 

會期：原則

12 月底前確

室於 6 月底

會通知、議

議召開前 7

政治大學人類

標準作

（含議程製作

會(以下簡稱

作，可分為

議程及紀錄

及會議紀錄

。 

報告負責審查

討論、表決

。 

進入會場之時

則上每半年公

確認，並在

底前確認，並

議程初稿及會

天通知委員

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

1

稱審委會)會

為會前準備

錄。 

錄。 

審查之研究案

決（僅委員有

之時機。 

公告會期，

在年底前於網

並在 6 月底

會議相關資

員，並提供

查委員會 

與會議紀錄）

會議籌備、會

備、審查會議

案摘要與審

有表決權）。

上半年度審

網站上公告

底前於網站上

資料呈召集人

供相關資料供

編號

日期 

總頁數 

會議進行程

議進行、及

審查意見。 

。 

審查會議會

。下半年度

上公告。 

人批核後發

供委員預先

SOP/07/01
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程序及會後後

及後續行政作

會期由行政辦

度審查會議會

發與各出、列

先審閱。 

.4 
3 

後續行政作

作業等三個

辦公室於前

會期由行政

列席人員。

作

個

前

政

 



 

 

 

4

4

4

4

4.2 製作

   4

 

4.

4.

4.3 列席

4.

4.

4.

4.4 審查

4

 

4.1.4 請各出

4.1.5 確認可

人員備

認相關

4.1.6 須列席

代表列

4.1.7 對期中

查。 

作議程 

4.2.1 審查會

1 主

2 案

3 提

4 報

5 臨

6 散

7 下

.2.2 審查會

.2.3 審查會

席與觀摩 

.3.1 本會得

計畫管

.3.2 召集人

.3.3 來賓需

查會議進行 

4.4.1 法定開

4.4.1

4.4.

國立政

審查會議

出席委員於

可提出審查

備詢之時間

關列席人員

席之計畫主

列席。 

中及追蹤審

會議程序 

主席致辭及宣

案件審查 

提案 

報告事項 

臨時動議 

散會 

下次開會時間

會議前一個工

會議主席得視

得允許參與者

管理者、研究

人有權裁決是

需簽署列席者

開會人數及

1.1 應有半數

1.2 審查會召

物醫學科

政治大學人類

標準作

（含議程製作

於審查會前

查之案件，行

間，若特殊事

員名單。 

主持人若因故

審查案件須計

宣讀利益迴

間 

工作天應完

視實際狀況

者代表、主持

究委託者等

是否允許來

者／觀察員

及條件 

數以上之委

召開一般程

科學背景委

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

2

5 個工作天

行政辦公室

事件須特別

故無法列席

計畫主持人

迴避原則 

完成審查會議

況調動議程

持人（或其共

等列席參與申

來賓觀摩會議

員參與審查會

委員出席之會

程序審查會議

委員一人以上

查委員會 

與會議紀錄）

天將提案資料

室以開會通知

別邀請專家或

席，可委派共

人列席說明者

議程，包括

。 

共同主持人

申請案相關

議議程。 

會議保密協

會議決議始

議時，其出

上。出席委

編號

日期 

總頁數 

料送行政辦

知單（如附

或關係人列

共同主持人

者，其審查

括列席人員名

人或其他協同

關部分的會議

協議（SOP3/

始能有效。 

出席委員應包

委員均為單一

SOP/07/01

2017/10/23
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辦公室彙整

附件一）通知

列席者，須於

人或其他協同

查次序原則上

名單。 

同研究人員

議議程。 

/附件一）。

應包括機構外

一性別時，

.4 
3 

。 

知須列席之

於會議前確

同研究人員

上優先審

員代理之）、

 

外之非具生

，不得進行

之

確

員

、 

生



 

 

 

4.

4.

 

.4.2 主席致

利益迴

.4.3 案件審

4.4.3.1

4.4.3.2

4.4.3.3

4.4.3.4

4.4.3.5

4.4.3.6

4.4.3.7

國立政

審查會議

會議。 

致辭並宣讀

迴避之情事

審查： 

行政辦公室

凡有參與某

動離場；若

未提出離場

任亦未提出

案之投票

負責審查該

委員未克出

再由召集人

審查會議進

問非相關領

若有列席人

員討論之前

相關案件前

場接受委員

完成討論後

於「案件審

(1)通過 

(2)修正後通

(3)修正後複

(4)不通過 

票決採計方

超過半數

一類，若前

判決為「修

審」。 

政治大學人類

標準作

（含議程製作

「利益衝突

。 

室工作人員

某審查案或

若未主動離

場之要求，由

出離場之要

。 

該計畫之委

出席，得由該

人作補充說

進行時，委員

領域委員意

人員備詢或

前或之中。列

前 15 分鐘到

員詢問，說

後全體出席

審查票決表

通過 

複審 

方式為取四

，則將通過及

前者票數較

修正後再審

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

3

突注意事項」

員宣讀案件名

或與某審查案

離場，由召集

由行政辦公

要求，由承辦

委員報告研究

該委員委託

說明（必要時

委員針對每個

意見，承辦人

或說明，由主

列席人員在

到達會場外

說明委員對計

席參與討論之

表」（附件二

四項中任一項

過及修正後通

較多，則判決

審」，若兩者

查委員會 

與會議紀錄）

」，出席委員

名稱。 

案有利益衝

集人提出離場

公室主任提

辦人提出離

究案之研究

託之委員或承

時）。 

個案件進行

人將討論重點

主席決定列

在行政辦公

外之等候室等

計畫存疑之

之委員（含審

二）上勾選審

項超過投票

通過歸為一

決為「修正

者票數相同則

編號

日期 

總頁數 

員審視當日

衝突之委員

場之要求，

出離場之要

場之要求。

究摘要與審查

承辦人宣讀

行充分討論，

點完整且詳

列席人員進入

室工作人員

等候通知列

之處及聽取審

審查會主席

審查意見，

票數一半者為

類，將修正

正後通過」，

則從嚴論斷

SOP/07/01
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日審查案件是

（包括召集

，若召集人為

要求；若行政

。離席者不參

查意見。若該

讀摘要及審查

，必要時主席

詳實載於會議

入會場之時

員安排下，須

列席，列席人

審查意見。

席）以不記名

勾選項目為

為結果，惟當

正後再審及不

若後者票數

斷，判決為

.4 
3 

是否有需要

集人）應主

為當事人或

政辦公室主

參與該審查

該案件審查

查回覆意見

席應主動詢

議紀錄中。

時機，可在委

須於討論到

人員進入會

 

名方式投票

為： 

當未有一項

不通過為另

數較多，則

「修正後再

要 

主

或

主

查

查

見。

詢

 

委

到

會

，

項

另

則

再



 

 

 

4.

4.

4.

4.

4.

4.5 行政

4.

4.

4.

4.

4.

4.

4.

4.

4.6 行政

 

4.4.3.8

4.4.3.9

.4.4 提案：

決。表

.4.5 報告事

.4.6 臨時動

由及說

式進行

.4.7 散會：

.4.8 下次開

政辦公室工

.5.1 會議全

（附件

.5.2 行政辦

會會議

.5.3 行政辦

進行隨

議紀錄

.5.4 會議紀

.5.5 會議紀

並經由

.5.6 行政辦

.5.7 會議紀

.5.8 審查會

SOP 附

政辦公室工

國立政

審查會議

委員投票登

審查時，由

錄票數於

請出席委員

審查決議為

性討論審查

行政辦公

表決原則上以

事項：報告相

動議：委員得

說明後，經附

行，主席得視

出席委員簽

開會時間：按

工作人員製作

全程均予錄音

件四）時參考

辦公室工作人

議紀錄參考格

辦公室工作人

隨機編碼，於

錄與委員匿名

紀錄以簡要、

紀錄須送交行

由所有委員過

辦公室工作

紀錄須在會議

會全部資料

附件處理。 

工作人員彙整

政治大學人類

標準作

（含議程製作

登錄在「案

由行政辦公室

「案件審查

員確認後簽

為「通過」

查案件追蹤

室行政人員

以舉手方式

相關活動訊

得針對申請案

附議後，委員

視情況另行

簽退並登錄

按照審查會

作會議紀錄

音（用 1 台

考。錄音資

人員須完整

格式（附件

人員依據「

於製作會議

名編碼表分

、完備為原

行政辦公室

過目確認；

作人員應依據

議結束後 1

，包括會議

整會議紀錄

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

4

案件審查票決

公室行政人員

查票決統計表

簽名。 

及「修正後

蹤審查頻率

員宣讀案由

式進行，主席

訊息及業務執

案或相關議

員對提案充

行決定表決方

錄時間。 

會排定之會期

錄與審查決議

台或 2 台袖珍

資料保存於電

整且詳實記錄

件二）撰寫會

委員匿名編

議紀錄的審查

分開存放。

原則，完成後

室主任初閱後

且於下次審

據部門檔案

星期內完成

議紀錄、簽到

錄與審查決議

查委員會 

與會議紀錄）

決表」上，待

員收取並進

表」（附件三

後通過」之案

，並討論做

由及說明後

席得視情況

執行概況。

議題提出臨

充分討論後進

方式。 

期，提醒委

議 

珍型錄音器

電腦檔案中

錄每項會議

會議紀錄。

編碼表」（附

查意見時，以

後須校對會

後註記日期

審查會核備

案管理程序妥

成。 

到簽退表(附

議表。 

編號

日期 

總頁數 

待當次審查

行統計，統

三），交由主

案件，審查

做成決議通知

，委員對提

況另行決定表

 

時動議。提

進行表決。

委員並確認下

器錄音記錄）

中至計畫案審

議討論及決議

 

附件五）將

以編碼替代

會議紀錄之文

期，呈送召集

備。 

妥善保存會

附件六)及案

SOP/07/01
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查會完成最後

統計完畢勾選

主席宣讀票決

查會應依照研

知主持人。

提案充分討論

表決方式。

提案人報告臨

。表決原則上

下次開會時

），以供撰寫

審查完成。

議事項，並參

將當次出席會

代發言委員

文字及內容

集人簽核並註

會議紀錄正本

案件審查票決

.4 
3 

後一項新案

選結果並登

決結果，並

研究計畫特

 

論後進行表

 

臨時動議案

上以舉手方

時間。 

寫會議紀錄

 

參照本委員

會議之委員

員之姓名。會

容。 

註明日期，

本。 

決表等依本

案

登

並

特

表

案

方

錄

員

員

會

本



 

 

 

4.7 本委

4.

4.

4.8 會議

4.

4.

4.9 會議

   分送

4.10 會

4.1

4.1

 
5.  附

附件一 

附件二 

附件三 

附件四 

附件五 

附件六 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

委員會各類案

.7.1 會議紀

.7.2 嚴重不

議紀錄歸檔 

.8.1 所有相

.8.2 所有修

議紀錄與審查

送會議紀錄予

會議紀錄的發

0.1 會議紀

完成後

0.2 所公布

(1) 會議

(2) 出缺

(3) 研究

(4) 討論

(5) 決議

附件 

 開會通知

 案件審查

 案件審查

 會議紀錄

 委員匿名

 會議簽到

國立政

審查會議

案件紀錄格

紀錄（附件四

不良事件通報

相關回函應妥

修正意見應記

查決議分送

予委員，各

發布與程序

紀錄經召集人

後始得公布

布會議內容應

議日期 

缺席委員 

究計畫名稱

論內容摘要

議 

知單 

查票決表 

查票決統計

錄 

名編碼表 

到簽退表 

政治大學人類

標準作

（含議程製作

格式 

四） 

報表（如 SO

妥善歸檔。

記錄在會議

送 

各送審研究

序 

人簽核後 2

。會議紀錄

應包括: 

稱 

要 

表 

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

5

OP/23 附件

 

議紀錄中。

究案之審查決

日內，發布

錄應於會議召

查委員會 

與會議紀錄）

件一） 

決議分送各

布給所有委員

召開後兩星

編號

日期 

總頁數 

各主持人。 

員進行會議

星期內公布

SOP/07/01

2017/10/23

13 

議紀錄確認

。 

.4 
3 

，一切程序序



 

 

 

附件一 

 

 
開會時

開會地

主席：

出席者

 
聯絡人

聯絡電
 
 

 

 開會通知

時間：___
地點： 

 
者： 

人： 
電話： 

國立政

審查會議

知單 

國立政

____年___

政治大學人類

標準作

（含議程製作

政治大學人

開

____月___

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

6

 
人類研究

開會通知

____日（

查委員會 

與會議紀錄）

究倫理審

知單 

星期____

編號

日期 

總頁數 

審查委員會

_）______

SOP/07/01

2017/10/23

13 

會 

_時_____

.4 
3 

__分 



 

 

 

 

 
 

附件二 

 
 

 案件審查票決

審查

序號 

 

 

 

 

 

決表 

 

 
國

審查會

國立政

計畫名

國立政治大學人類

標準作

會議（含議程製作

政治大學人類研究

案

名稱 

 

 

類研究倫理審查委員

作業程序 

作、會議程序與會議

7

究倫理審查委員

案件審查票決表

員會 

議紀錄） 

編號

日期 

總頁數

員會第 O 次審查

表 

通過 修正

 

 

 

 

 

SOP/07/01.4

2017/10/23 

13 

查會議 

正後通過 修

 

 

 

 

 

修正後再審 不

 

 

 

 

 

不通過 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 

附件三 

 
 

 案件審查票決

審查

序號 

 

 

 

 

 

投票委員

離席委員

需利益迴

投票委員

決統計表 

員人數： 

員： 

迴避之委員： 

員簽名： 

 
國

審查會

國立政

計畫名

 

 

 

 

 

國立政治大學人類

標準作

會議（含議程製作

政治大學人類研究

案件

名稱 

 

 

類研究倫理審查委員

作業程序 

作、會議程序與會議

8

 
究倫理審查委員

件審查票決統計

 

通

員會 

議紀錄） 

編號

日期 

總頁數

員會第○次審查

計表 

通過 
修正後

通過 

  

  

  

  

  

SOP/07/01.4

2017/10/23 

13 

查會議 

修正後再審

 

 

 

 

 

不通過 審查

 

 

 

 

 

查結果

 

 

 

 

 



 

 

 

附件四

會議時間

會議地點

主席： 
出席人員

 （女

列席人員

請假人員

會議紀錄

一、主席

(一
   
   
(二
位有

守利

二、報告

三、報告

四、一般

第一

送

計

主

委

【

【

投

通

決

 

五、簡易

 

、會議紀錄

國立政

間：______
點： 

員： 
女性○人，

員： 
員： 
錄： 

席致辭及宣

一)宣佈開會

 過半數以

 一性別，

二)主席宣讀

有利益關係

利益迴避原

告本委員會

告事項 
般案件審查

一案  

送審編號 

計畫名稱 

主持人/協同

委員初審審查

【委員一】 

【委員二】 

投票紀錄： 

通過     票

決議： 

易審查案件

國立政

審查會議

錄 

政治大學人

_年______

男性○人

宣讀利益迴

會：主席報告

以上之委員

，符合會議

讀利益迴避原

係，如計畫

原則，如有

會第○○次

查 

 

 

同主持人為本

查意見(摘要

票；修正後通

件追認 

政治大學人類

標準作

（含議程製作

人類研究倫理

月______日

；已達法定

避原則 
告委員總數

出席，至少

出席規定。

原則：在今天

之共同、協

利益關係者

會議紀錄及

本會委員：

要)： 

通過     票

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

9

 
理審查委員

日（星期__

定最低開會人

數 13 人，法

少一位機構

。 
今天開會之前

協同主持人

者，請主動

及決議事項

□是  □否

票；修正後

查委員會 

與會議紀錄）

員會第○次審

___）_____

人數○人。

法定開會人數

構外之非具生

前，請各位委

人，擔任指導

動提出並迴避

項執行情形

否 

後再審    

編號

日期 

總頁數 

審查會議 會
__時______

） 

數 7 人，會

生物醫學科

委員審視今

導教授或為

避離席。 
（見電子檔

票；不通過

SOP/07/01

2017/10/23

13 

會議紀錄 
_分 

會議開始出席

科學背景委員

今日審查案件

為廠商股東等

檔） 

過     票 

.4 
3 

席  人，超

員，且無單

件是否與各

等等。為遵

超 
單 

各

遵



 

 

 

第一

 

 

第一

第二

 

六、免除

 

 

第一

第二

 

七、修正

 
 

第一

第二

 
 

八、期中

 

 

第一

第二

 
 

九、結案

 
 

 

一案 

一案  

二案  

除審查案件

一案  

二案  

正案審查案

一案  

二案  

中報告案審

一案  

二案  

案報告審查

國立政

審查會議

案號 

件追認 

案號 

案件 

案號 

審查案件 

案號 

查案件 

政治大學人類

標準作

（含議程製作

審查

日

 

 

審查

日

 

 

審查

日

 

 

審查

日

 

 

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與
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查結果 

日期 

 

 

查結果 

日期 

 

 

查結果 

日期 

 

 

查結果 

日期 

 

 

查委員會 

與會議紀錄）

計畫名

計畫名

計畫名

計畫名

編號

日期 

總頁數 

名稱 

名稱 

名稱 

名稱 

SOP/07/01

2017/10/23

13 

審查結果

 

 

審查結果

 

 

審查結果

 

 

審查結果

 

 

.4 
3 

果 

果 

果 

果 



 

 

 

 

第一

第二

 
 

十、提案

（一

十一、 

十二、 

十三、 

 

 

一案  

二案  

案 
一）案由：

說明：

 
臨時動議 
散會：___
下次開會時

國立政

審查會議

案號 

： 
： 

____年____
時間：____

政治大學人類

標準作

（含議程製作

審查

日

 

 

___月_____
___年_____

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與
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查結果 

日期 

 

 

___日（星期

___月_____

查委員會 

與會議紀錄）

計畫名

期____）__
__日（星期

編號

日期 

總頁數 

名稱 

_____時___
期____）___

SOP/07/01

2017/10/23

13 

審查結果

 

 

____分 
____時____

.4 
3 

果 

___分 



 

 

 

附件五

 

開會日期

開會地點

主席： 
記錄： 

序號

1
2
3

 
 

 

、委員匿名

國立

期及時間：

點： 

號 
 

2 
 

國立政

審查會議

名編碼表 

立政治大學

： 

委員

政治大學人類

標準作

（含議程製作

學人類研究

委

員姓名 
 
 
 

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

12

究倫理審查

委員匿名編

編

查委員會 

與會議紀錄）

查委員會

編碼表 

編碼（Ａ、Ｂ

 
 
 

編號

日期 

總頁數 

第○次審

、Ｃ…）

SOP/07/01

2017/10/23

13 

審查會議 

備    
 
 
 

.4 
3 

 註 



 

 

 

附件六

 

開會日期

開會地點

主席： 
記錄： 

委

召

副

 
 
 

 

、會議簽到

期及時間：

點： 

委員會職

稱 
召集人 

副召集人 
委員 

國立政

審查會議

到簽退表 

： 

姓名 

 
 
 

政治大學人類

標準作

（含議程製作

會

簽到

 

 

類研究倫理審查

作業程序 

作、會議程序與

13

會議簽到簽

 

到 簽到

時間

查委員會 

與會議紀錄）

簽退表 

到

間 
簽

編號

日期 

總頁數 

簽退 簽

時

 
 
 

SOP/07/01

2017/10/23

13 

簽退

時間 
備

 
 
 

.4 
3 

備  註

 
 
 


