
國立政治大學
研究倫理審查系統

申請端系統操作說明
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課程大綱

系統概要

系統操作說明

Q&A

01

02

03

H E

L

L
O

H
a

r
a

S
o

f
t

w
a

r
e

x
 N

C
C

U
R

E
C

 U
s

i
n

g
 f

o
r

 P
I

W
E

L
C

O
M

E
 T

O
 T

O
D

A
Y

’
S

 W
o

r
k

s
h

o
p

/
 N

C
C

U
R

E
C

 S
y

s
t

e
m



✓ 「研究倫理審查系統」為一個提供計畫主
持人及案件相關審查人員等，可於線上進
行計畫案件相關申請暨審查流程、後續計
畫追蹤之資訊管理系統。

✓ 如何登入?

校內單一入口iNCCU

1.可直接以學校帳號登入

2.首次登入由管理人員審核，並開通角色權
限。

校外人士

1.請利用系統專用登入口，輸入經過E-mail
驗證通過之帳號密碼後進入使用。

2.系統帳號於E-mail驗證開通時，將預設給
予「助理/共(協)同主持人」角色權限，其餘
角色權限則由管理員另行控管。

系統概要-登入
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系統概要
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註冊示意圖



• 系統權限控管及相關限制

1. 一人一帳戶並搭配系統角色提供系統功能。

2. 一人可具有多種系統角色。

3. 依據當前切換的系統角色，提供可供操作或瀏覽的
案件資料內容。

帳號帳號 角色角色
可使用

(可瀏覽)
權限

可使用
(可瀏覽)
權限

系統概要-權限
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1. 若登入後看見此畫面，但左方已有可用之系統角色時，請進入
右上角選單「修改個人資訊」>設定「系統主要角色」即可。

系統操作說明-起始畫面
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2. 左方為可用之系統角色及對應角色可操作的功能清單。

3. 依據切換的角色不同，首頁的個人化待辦事項清單也將顯
示不同內容。

有多重角色時，切換角色可帶出不同的
系統功能清單及待辦事項清單。
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系統操作說明-角色切換
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系統功能項目-申請端

一、最新公告及待辦事項

二、個人資訊維護

三、簡歷暨時數維護

四、案件申請暨審查作業

五、案件追蹤查閱



1. 登入後首頁顯示最公告及個人化待辦事項清單。

2. 當有待處理案件時，可直接點選案件進到相關操作畫面。

3. 待辦事項清單會依據切換的角色顯示不同內容。

待辦事項清單會依「帳號+角色」顯示其待處理的案件

相關畫面示意圖
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一、最新公告及待辦事項



點擊待辦事項中案件
會進到該案件之操作畫面中

H
a

r
a

S
o

f
t

w
a

r
e

x
 N

C
C

U
R

E
C

 U
s

i
n

g
 f

o
r

 P
I

W
E

L
C

O
M

E
 T

O
 T

O
D

A
Y

’
S

 W
o

r
k

s
h

o
p

/
 N

C
C

U
R

E
C

 S
y

s
t

e
m

一、最新公告及待辦事項



1. 當需修改個人基本聯絡資訊時，請點選右上角的功能按鈕，
進入「修改個人資訊」頁面。
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二、個人資訊維護

點選右上角來叫出選單
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二、個人資訊維護

依據需求可自行更新資料

相關畫面示意圖一



最後請點選「儲存」
更新資料

相關畫面示意圖二
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二、個人資訊維護



1. 使用者可在此功能維護個人簡歷、課程時數資料。

2. 計畫案件送審時，資料會提供給予審查人員進行查
閱使用。

3. 同一份資料可提供多個計畫案使用，不必重複上傳。
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三、簡歷暨時數維護

點選後可進行資料新增
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三、簡歷暨時數維護
檔案新增畫面
示意圖

檔案新增完成後，
點選「儲存」送出。



個人簡歷
新增後畫面示意圖
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三、簡歷暨時數維護
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個人課程時數
新增後畫面示意圖

三、簡歷暨時數維護
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三、簡歷暨時數維護

個人簡歷編輯畫面示意圖

個人簡歷會以最新
版本帶入申請書
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三、簡歷暨時數維護
個人課程時數編輯畫面示意圖



已查核示意圖

當個人簡歷/時數證明，顯示「已查核」，
代表行政人員已確認過文件，即無法編輯修改
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三、簡歷暨時數維護



資料帶入示意圖

相關簡歷、時數資料將於
審查時提供委員查閱

輸入帳號後，點選黃色按鈕
進行資料帶入或更新
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三、簡歷暨時數維護



1. 此功能提供建立及編輯計畫案件內容，包含可於線上直接修
正及補充案件資料。

2. 「審查中案件」提供目前審查流程尚未結束處理的案件清單。

尚在審查中流程的案件區
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四、案件申請暨審查作業



1. 「新增報告」提供申請端建立案件通過後之後續報告，包含修
正變更、期中報告、結案報告、計畫終止、實地訪查、不良事
件通報。

2. 只有被列入「案件相關人」清單中人員，才可線上查閱案件資
訊及協助更新內容，並且僅計畫主持人可將案件送出審查。

可新增案件後續的各類報告區
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四、案件申請暨審查作業



新增案件操作流程：

1. 請點選上方「新增計畫案」按鈕建立新案件。

2. 依據畫面指示填入資訊。

點選後可建立新案件
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四、案件申請暨審查作業



建立新案件
操作示意圖一

計畫主持人角色畫面
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四、案件申請暨審查作業



建立新案件操作示意圖二

助理/共(協)同主持人角色畫面

輸入主持人完整帳號

選擇計畫案擔任的角色
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四、案件申請暨審查作業



建立新案件操作示意圖三

操作成功時會有提示訊息，
並進到審查資料填寫及相關檔案
上傳等操作頁面。
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四、案件申請暨審查作業



更新人員資訊示意圖一

在此區維護案件相關人資訊
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四、案件申請暨審查作業

開始編輯審查申請書前，如
先新增案件相關人，編輯申
請書時會自動帶入



更新人員資訊示意圖二

計畫主持人有刪除相關人權限
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四、案件申請暨審查作業



更新計畫案資訊示意圖

依照各表單填寫指示、
點選編輯圖示進行案件資料更新
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四、案件申請暨審查作業
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四、案件申請暨審查作業

研究倫理審查申請書
示意圖一

審查類別優先點選
此會影響下面審查所需填入之資料

依照需要可新增申請書角色，操作流程:
1.點選指定角色(共/協同主持人or研究助理)
2.輸入完整帳號(校外人士為”REC-”開頭)
3.點選「帶入資訊」

*帶入資訊需有系統帳號。
*若帶入資訊時個人簡歷及時數證
明尚未更新，須請該帳號擁有者於
「簡歷時數維護」更新。

針對不需要的可直接刪除
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四、案件申請暨審查作業

依序填入申請資料

研究倫理審查申請書
示意圖二

可隨時在最下方點選「儲存」按鈕進行資料儲存



審查相關表單操作
示意圖

依據文件性質有不同編輯資料畫面
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四、案件申請暨審查作業



送審操作示意圖一

若資料已準備好，可請計畫主持人進行送審操作

◆ 提醒:只有計畫主持人可點選下一步動作
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四、案件申請暨審查作業

可選擇填寫給下一位意見



送審操作示意圖二

→依據畫面提示訊息備齊缺少的資料

*資料若有缺少會無法送出下一步動作，系統會顯示未完整項目。
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四、案件申請暨審查作業
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四、案件申請暨審查作業

送審操作示意圖三

資料均備齊即可送出

送出案件前確認執行提醒視窗
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四、案件申請暨審查作業

案件申請後續操作
示意圖一

送出申請後，僅提供查看資料權限

案件送出可於審查中案件找到



*送出申請前案件狀態為:待提交
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四、案件申請暨審查作業

若有錯誤建立，可在計畫主持人送出
申請前，由計畫主持人帳號進行刪除

主持人/案件相關人可在「審查中案件」區
找到經手且在審查中的案件

案件申請後續操作
示意圖二
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四、案件申請暨審查作業

案件被退回示意圖

當案件有被退回時將顯示在首頁待辦事項清單中

當案件被退回修正，可直接於待辦事項/案件申請暨審查功能中編輯修改。
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四、案件申請暨審查作業
案件撤案申請操作
示意圖一

計畫主持人可針對審查中
案件提出撤案申請
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四、案件申請暨審查作業

案件撤案申請操作
示意圖二

點選撤案後系統將導入申請
頁面，填寫申請書
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四、案件申請暨審查作業
案件撤案申請操作
示意圖三

填寫撤案原因，點選儲存
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四、案件申請暨審查作業
案件撤案申請操作
示意圖四



建立後續報告示意圖一

當新案審查通過，可於新增報告
區查閱，依需求可申請後續報告
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四、案件申請暨審查作業



建立後續報告示意圖二

提供本案過往歷次報告文件查閱
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四、案件申請暨審查作業



建立後續報告示意圖三

依需求更新相關文件內容
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四、案件申請暨審查作業



建立後續報告示意圖四

文件準備齊全後由計畫主持人帳號送出
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四、案件申請暨審查作業



申請申覆示意圖一

當有案件不通過時，可於「申
請申覆」區申請案件申覆。
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四、案件申請暨審查作業



申請申覆示意圖二

依指示填寫相關資訊
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四、案件申請暨審查作業



申請申覆示意圖三

資料備齊後，可由主持人點選
下一步動作，並確認送出申請
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四、案件申請暨審查作業



1. 此功能提供給予案件相關人員角色使用。

2. 針對在系統中建立及送審的計畫案，相關人員可在此查
閱與自身相關的計畫案件送審歷程及審查狀況資訊。

依據角色顯示相關的案件清單
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五、案件追蹤查閱

依據角色顯示相關的案件清單



案件相關人亦可隨時在案件資料畫面點選
「計畫案追蹤」按鈕另開視窗查看
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五、案件追蹤查閱



依據案件狀況
顯示相關歷程記錄

畫面示意圖一

審查證明書可於此處下載
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五、案件追蹤查閱



依據案件狀況，顯示
相關資料版本記錄

畫面示意圖二
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五、案件追蹤查閱



Q & A
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